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 المخطط الإدارىدورات التدريب 
 2024/  2023للعام المالي 

 إسم الدورة  م
مسار 

 وظيفى 

عدد   ميعاد الدورة 

 إلى  من  المتدربين 

ية  1  16 2023/ 10/07 2023/ 08/07 √ الدورة المستندية للخدمات الجماهير

ن واجبات أخصائى أمن  2  17 2023/ 13/07 2023/ 11/07 √ تحسير

ن  3  16/07 /2023 18/07 /2023 15  (TOT) إعداد المدربير

 15 2023/ 25/07 2023/ 24/07 √ مهارات السكرتارية  4

 15 2023/ 31/07 2023/ 29/07 √ منظومة الوثائق 5

 15 2023/ 02/08 2023/ 01/08 √ مهارات السكرتارية  6

 15 2023/ 07/08 2023/ 06/08 √ مهارات السكرتارية  7

 15 2023/ 10/08 2023/ 08/08 √ منظومة الوثائق 8

9 Awareness of ISO 50001  13/08 /2023 15/08 /2023 15 

 8 2023/ 22/08 2023/ 20/08 √ تقييم الأداء  10

 3 2023/ 29/08 2023/ 27/08 √ بحوث الرأي 11

ن أداء أخصائى أمن  12  17 2023/ 29/08 2023/ 27/08 √ تحسير

 15 2023/ 05/09 2023/ 03/09 √ منظومة الوثائق 13

 15 2023/ 05/09 2023/ 03/09  صياغة العقود و اللوائح  14

 8 2023/ 07/09 2023/ 06/09 √ إدارة الاجتماعات  15

 15 2023/ 12/09 2023/ 10/09  كيفية إدارة ملف الدعوى  16

17 ROI √ 10/09 /2023 12/09 /2023 4 

 15 2023/ 18/09 2023/ 17/09 √ مهارات السكرتارية  18

 15 2023/ 20/09 2023/ 19/09 √ مهارات السكرتارية  19

 1 2023/ 27/09 2023/ 25/09 √ الموازنة الاجور و  20

 15 2023/ 27/09 2023/ 25/09  قانون العمل و تطبيقاته العملية  21

 15 2023/ 03/10 2023/ 01/10 √ منظومة الوثائق 22

ن أداء أخصائى أمن  23  17 2023/ 10/10 2023/ 08/10 √ تحسير

 15 2023/ 12/10 2023/ 11/10 √ مهارات السكرتارية  24
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 المخطط الإدارىدورات التدريب 
 2024/  2023للعام المالي 

 إسم الدورة  م
مسار 

 وظيفى 

عدد   ميعاد الدورة 

 إلى  من  المتدربين 

 15 2023/ 15/10 2023/ 14/10 √ مهارات السكرتارية  25

 15 2023/ 18/10 2023/ 16/10 √ منظومة الوثائق 26

 1 2023/ 24/10 2023/ 22/10 √ كتابة التقارير  27

 15 2023/ 07/11 2023/ 05/11 √ منظومة الوثائق 28

 1 2023/ 07/11 2023/ 05/11 √ التأمينات و المعاشات  29

30 KPIS √ 12/11 /2023 14/11 /2023 10 

 15 2023/ 20/11 2023/ 19/11 √ مهارات السكرتارية  31

 15 2023/ 22/11 2023/ 21/11 √ مهارات السكرتارية  32

ن أداء أخصائى أمن  33  17 2023/ 28/11 2023/ 26/11 √ تحسير

 15 2023/ 05/12 2023/ 03/12 √ منظومة الوثائق 34

 15 2023/ 11/12 2023/ 10/12 √ مهارات السكرتارية  35

 15 2023/ 13/12 2023/ 12/12 √ مهارات السكرتارية  36

ن أداء أخصائى أمن  37  17 2023/ 19/12 2023/ 17/12 √ تحسير

 15 2023/ 26/12 2023/ 24/12 √ منظومة الوثائق 38

 15 2023/ 28/12 2023/ 26/12   معرفة مفاهيم و خصائص البيئة 39

 1 2023/ 28/12 2023/ 26/12 √ 1التنفيذى السكرتارية  40

 15 2024/ 04/01 2024/ 02/01  مهارات ادارة الوقت  41

 15 2024/ 10/01 2024/ 08/01 √ منظومة الوثائق 42

 15 2024/ 15/01 2024/ 14/01 √ مهارات السكرتارية  43

 15 2024/ 17/01 2024/ 16/01 √ مهارات السكرتارية  44

 15 2024/ 23/01 2024/ 21/01 √ منظومة الوثائق 45

 1 2024/ 31/01 2024/ 29/01 √ الاحتياجات التدريبية  46

 15 2024/ 06/02 2024/ 04/02 √ منظومة الوثائق 47

 15 2024/ 08/02 2024/ 07/02 √ مهارات السكرتارية  48
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 المخطط الإدارىدورات التدريب 
 2024/  2023للعام المالي 

 إسم الدورة  م
مسار 

 وظيفى 

عدد   ميعاد الدورة 

 إلى  من  المتدربين 

 1 2024/ 13/02 2024/ 11/02 √ اعداد الخطط المرحلية  49

 15 2024/ 13/02 2024/ 11/02  إدارة الازمات و الكوارث  50

 14 2024/ 17/02 2024/ 14/02 √ الهياكل التنظيمية ) مرحلة أول (  51

 20 2024/ 20/02 2024/ 18/02 √ مهارات التفاوض ) مرحلة اول ( 52

 16 2024/ 27/02 2024/ 25/02 √ مهارات التواصل ) مرحلة أول ( 53

 15 2024/ 05/03 2024/ 03/03 √ منظومة الوثائق 54

55 Awareness of ISO 14001  03/03 /2024 05/03 /2024 15 

 15 2024/ 07/03 2024/ 06/03 √ مهارات السكرتارية  56

 15 2024/ 19/03 2024/ 17/03  بناء فريق عمل فعال  57

 15 2024/ 26/03 2024/ 24/03  مهارات التواصل  58

 15 2024/ 03/04 2024/ 01/04 √ منظومة الوثائق 59

 14 2024/ 18/04 2024/ 16/04 √ أخلاقيات العمل  60

 20 2024/ 23/04 2024/ 21/04 √ مهارات التفاوض ) مرحلة اول ( 61

62 Awareness of ISO 9001  21/04 /2024 23/04 /2024 15 

 14 2024/ 30/04 2024/ 28/04 √ 2السكرتارية التنفيذى  63

 1 2024/ 30/04 2024/ 28/04 √ جودة التدريب  64

65 Awareness of ISO 45001  04/05 /2024 06/05 /2024 15 

 13 2024/ 09/05 2024/ 07/05 √ 2السكرتارية التنفيذية  66

 15 2024/ 14/05 2024/ 12/05 √ منظومة الوثائق 67

وتوكولات ) مرحلة أول ( 68  9 2024/ 16/05 2024/ 15/05 √ الير

 3 2024/ 16/05 2024/ 15/05 √ الرقمي التسويق  69

 20 2024/ 21/05 2024/ 19/05 √ مهارات التفاوض ) مرحلة اول ( 70

 15 2024/ 28/05 2024/ 26/05 √ منظومة الوثائق 71

 20 2024/ 04/06 2024/ 02/06 √ مهارات التفاوض ) مرحلة اول ( 72
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 المخطط الإدارىدورات التدريب 
 2024/  2023للعام المالي 

 إسم الدورة  م
مسار 

 وظيفى 

عدد   ميعاد الدورة 

 إلى  من  المتدربين 

73 Internal audit  02/06 /2024 04/06 /2024 15 

ي  74
 15 2024/ 06/06 2024/ 04/06 √ تقييم الاثر البيئى

عدد البرامج التدريبية المخططة مسار وظيفى  

: 

برنامج   59

 تدريبى

عدد المتدربين مخطط مسار 

 وظيفى : 

754 

 متدرب 

عدد البرامج التدريبية المخططة خارج 

 المسار: 

برنامج   15

 تدريبى

عدد المتدربين المخطط خارج 

 المسار : 

225 

 متدرب 
 

 

 
 


